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	УТВЕРЖДЕНО

приказом Министерства юстиции Российской Федерации

от _____________ № _______




Положение 
о Департаменте по делам некоммерческих организаций
I. Общие положения

1. Департамент по делам некоммерческих организаций (далее - Департамент) является структурным подразделением центрального аппарата Министерства юстиции Российской Федерации (далее - Министерство), обеспечивающим осуществление функций Министерства по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере государственной регистрации и контроля за деятельностью некоммерческих организаций.

Общее руководство деятельностью Департамента осуществляет Министр юстиции Российской Федерации (далее - Министр).

Непосредственно курирует деятельность Департамента заместитель Министра, наделенный соответствующими полномочиями.

2. В своей деятельности Департамент руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными конституционными и федеральными законами, указами, распоряжениями и поручениями Президента Российской
Федерации, постановлениями, распоряжениями и поручениями Правительства Российской Федерации, общепризнанными принципами и нормами международного права и международными договорами Российской Федерации, Положением о Министерстве юстиции Российской Федерации, нормативными правовыми актами Министерства, решениями коллегии Министерства и настоящим Положением.

3. Основными задачами Департамента являются обеспечение реализации Министерством полномочий по: 

1) выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере государственной регистрации и контроля за деятельностью некоммерческих организаций, в том числе структурных подразделений международных организаций и иностранных некоммерческих неправительственных организаций, политических партий, общественных объединений, религиозных и иных организаций, принятие решений о государственной регистрации которых отнесено к полномочиям Министерства;
2) защите прав и свобод человека и гражданина.

4. Департамент осуществляет свою деятельность непосредственно и (или) через территориальные органы Министерства, а также во взаимодействии с другими структурными подразделениями центрального аппарата Министерства, федеральными государственными учреждениями.

II. Полномочия

5. Департамент осуществляет следующие полномочия:

1) готовит и представляет на рассмотрение руководству Министерства:

проекты распоряжений о государственной регистрации (об отказе в государственной регистрации) некоммерческих организаций при их создании, реорганизации и ликвидации, в том числе общероссийских и международных общественных объединений, политических партий, отделений международных организаций и иностранных некоммерческих неправительственных организаций, централизованных религиозных организаций, имеющих местные религиозные организации на территории двух и более субъектов Российской Федерации, религиозных организаций (учреждений и организаций), образуемых указанными централизованными религиозными организациями, иных юридических лиц;
проекты распоряжений о государственной регистрации (об отказе в государственной регистрации) изменений, вносимых в учредительные документы некоммерческих организаций, в том числе общероссийских и международных общественных объединений, политических партий, отделений международных организаций и иностранных некоммерческих неправительственных организаций, централизованных религиозных организаций, имеющих местные религиозные организации на территории двух и более субъектов Российской Федерации, религиозных организаций (учреждений и организаций), образуемых указанными централизованными религиозными организациями, иных юридических лиц;

проекты распоряжений о внесении в единый государственный реестр юридических лиц (об отказе во внесении в единый государственный реестр юридических лиц) изменений сведений о некоммерческих организациях, не связанных с внесением изменений в их учредительные документы, в том числе общероссийских и международных общественных объединений, политических партий, отделений международных организаций и иностранных некоммерческих неправительственных организаций, централизованных религиозных организаций, имеющих местные религиозные организации на территории двух и более субъектов Российской Федерации, религиозных организаций (учреждений и организаций), образуемых указанными централизованными религиозными организациями, иных юридических лиц;

проекты распоряжений о регистрации (об отказе в регистрации) представительств иностранных религиозных организаций, открываемых для деятельности на территории двух и более субъектов Российской Федерации, а также представительств иностранных религиозных организаций, открываемых при российских религиозных организациях, зарегистрированных Министерством;

проекты распоряжений о внесении (об отказе во внесении) в реестр филиалов и представительств международных организаций и иностранных некоммерческих неправительственных организаций сведений (изменений сведений) о филиалах и представительствах международных организаций, иностранных некоммерческих неправительственных организаций;

проекты распоряжений о государственной регистрации (об отказе в государственной регистрации) эмблем некоммерческих организаций, а также символики общественных объединений в порядке, установленном Министерством;

проекты распоряжений о внесении (об отказе во внесении) казачьих обществ в государственный реестр казачьих обществ в Российской Федерации в порядке, установленном Президентом Российской Федерации;

2) направляет в уполномоченный государственный орган сведения и документы, необходимые для осуществления им функций по ведению единого государственного реестра юридических лиц;

3) готовит и направляет заявителю  сообщение в письменной форме о принятом Министерством решении в сфере:

государственной регистрации и контроля за деятельностью некоммерческих организаций;

государственной регистрации эмблем некоммерческих организаций, а также символики общественных объединений в порядке и случаях, установленных федеральными законами;

4) организует при государственной регистрации религиозных организаций проведение государственной религиоведческой экспертизы;

5) выдает зарегистрированной некоммерческой организации, принятие решения о государственной регистрации которой отнесено к компетенции Министерства, свидетельство о внесении записи в единый государственный реестр юридических лиц, полученное от федерального органа исполнительной власти, уполномоченного осуществлять государственную регистрацию юридических лиц, а также свидетельство о государственной регистрации некоммерческой организации;

6) выдает свидетельство о внесении казачьего общества в государственный реестр казачьих обществ в Российской Федерации в порядке, установленном Президентом Российской Федерации;

7) выдает выписку из реестра филиалов и представительств международных организаций и иностранных некоммерческих неправительственных организаций;

8) выдает свидетельство о регистрации представительства иностранной религиозной организации, открытого в Российской Федерации;

9) готовит и представляет на рассмотрение руководству Министерства проекты распоряжений об отмене противоречащего федеральному законодательству решения территориального органа об отказе в государственной регистрации некоммерческой организации; проекты распоряжений, обязывающих территориальный орган произвести действия, предусмотренные законодательством Российской Федерации, в случае уклонения от государственной регистрации общественного объединения; проекты распоряжений, обязывающих территориальный орган отозвать вынесенное некоммерческой организации предупреждение, противоречащее федеральному законодательству;

10) представляет на рассмотрение руководства Министерства проекты распоряжений о проведении в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, проверок некоммерческих организаций, в том числе общественных объединений, политических партий, отделений международных организаций и иностранных некоммерческих неправительственных организаций, религиозных организаций; 

11) в установленном порядке осуществляет контроль за:

соответствием деятельности некоммерческих организаций целям, предусмотренным их учредительными документами, и законодательству Российской Федерации;

соответствием деятельности отделений международных организаций и иностранных некоммерческих неправительственных организаций целям, предусмотренным их учредительными документами, и законодательству Российской Федерации;

соответствием деятельности общественных объединений их уставным целям, и законодательству Российской Федерации;

соблюдением политическими партиями законодательства Российской Федерации, а также за соответствием их деятельности положениям, целям и задачам, предусмотренным уставами;

соблюдением религиозными организациями своих уставов относительно целей и порядка их деятельности;

12) готовит и представляет на рассмотрение руководству Министерства проекты распоряжений в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, о приостановлении деятельности общественных объединений и религиозных организаций;

13) готовит и представляет на рассмотрение руководству Министерства в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации, проекты предупреждений в адрес некоммерческих организаций, в том числе религиозных организаций, политических партий, предупреждений (представлений) в адрес руководящих органов общественных объединений, предупреждений руководителям структурных подразделений иностранных некоммерческих неправительственных организаций;
14) готовит и представляет на рассмотрение руководству Министерства в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, проекты распоряжений, содержащие решения о запрете структурным подразделениям иностранных некоммерческих неправительственных организаций осуществления на территории Российской Федерации заявленной программы или её части;

15) готовит и представляет на рассмотрение руководству Министерства в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, проекты распоряжений, содержащие решение о запрете структурным подразделениям иностранных некоммерческих неправительственных организаций направления денежных средств и иного имущества определенным получателям;

16) готовит и представляет на рассмотрение руководству Министерства в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации, проекты распоряжений об исключении из реестра филиалов и представительств международных организаций и иностранных некоммерческих неправительственных организаций сведений о филиале или представительстве;

17) готовит и представляет на рассмотрение руководству Министерства проекты распоряжений о регистрации закрытия (прекращения деятельности) представительств иностранных религиозных организаций, открытых на территории двух и более субъектов Российской Федерации, а также представительств иностранных религиозных организаций, открытых при российских религиозных организациях, зарегистрированных Министерством; 

18) готовит и представляет на рассмотрение руководству Министерства в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации, проекты распоряжений об исключении казачьих обществ из государственного реестра казачьих обществ в Российской Федерации;

19) готовит и представляет на рассмотрение руководству Министерства исковые заявления:

о ликвидации некоммерческой организации, в том числе общественного объединения, политической партии и религиозной организации по основаниям, предусмотренным законодательством Российской Федерации;

о признании общественного объединения или религиозной организации прекратившими свою деятельность в качестве юридического лица и об исключении из единого государственного реестра юридических лиц;

о приостановлении деятельности политической партии в случае выявления нарушений законодательства Российской Федерации или совершения действий, противоречащих ее уставным целям;

20) осуществляет организационное и методическое руководство деятельностью территориальных органов Министерства, связанной с реализацией ими функций в сфере государственной регистрации и контроля за деятельностью некоммерческих организаций;
21) ведет реестр зарегистрированных некоммерческих организаций, в том числе отделений международных организаций и иностранных некоммерческих неправительственных организаций, общественных объединений, политических партий и религиозных организаций;

22) ведет реестры:

национально-культурных автономий;

филиалов и представительств международных организаций и иностранных некоммерческих неправительственных организаций;

представительств иностранных религиозных организаций, открытых в Российской Федерации;

23) ведет государственный реестр казачьих обществ в Российской Федерации;

24) ведет и обеспечивает опубликование федерального списка экстремистских материалов;

25) ведет и обеспечивает опубликование перечня общественных и религиозных объединений, иных некоммерческих организаций, принятие решений о государственной регистрации которых отнесено к компетенции Министерства и его территориальных органов, в отношении которых судом принято вступившее в законную силу решение о ликвидации или запрете деятельности по основаниям, предусмотренным Федеральным законом «О противодействии экстремистской деятельности»;

26) ведет и обеспечивает опубликование перечня общественных и религиозных объединений, деятельность которых приостановлена в связи с осуществлением ими экстремистской деятельности;

27) предоставляет в установленном порядке информацию физическим и юридическим лицам о зарегистрированных некоммерческих организациях, принятие решений о государственной регистрации которых отнесено к компетенции Министерства;

28) проводит в установленном порядке проверки деятельности территориальных органов Министерства по вопросам, отнесенным к компетенции Департамента, анализирует эту деятельность, разрабатывает меры по её совершенствованию; 

29) рассматривает обращения граждан и письма юридических лиц на действия (бездействие) должностных лиц территориальных органов Министерства;
30) осуществляет представление и защиту интересов Министерства в судах Российской Федерации по спорам, связанным с государственной регистрацией и контролем за деятельностью некоммерческих организаций, в том числе общественных объединений, политических партий, религиозных организаций, принятие решений о государственной регистрации которых отнесено к компетенции Министерства, а также участвует в формировании отчетности по данному вопросу;
31) направляет своих представителей для участия в мероприятиях, проводимых некоммерческими организациями, в том числе структурными подразделениями международных организаций, и иностранных некоммерческих неправительственных организаций, общественными объединениями, политическими партиями и религиозными организациями;

32) готовит аналитические, информационные, методические, справочные и иные документы по вопросам, входящим в компетенцию Департамента;

33) в пределах компетенции осуществляет иные функции в соответствии с федеральным законодательством и поручениями руководства Министерства;
34) запрашивает и получает в установленном порядке от структурных подразделений Министерства, его территориальных органов, федеральных органов государственной власти, органов государственной власти субъектов Российской Федерации, органов местного самоуправления, а также от организаций, независимо от их организационно-правовой формы, справочные и иные документы, необходимые для принятия решений по вопросам, относящимся к компетенции Департамента;

35) вносит предложения о привлечении в необходимых случаях в установленном порядке для выработки решений по вопросам, относящимся к компетенции Департамента, структурных подразделений центрального аппарата и федеральных государственных учреждений Министерства, а также ученых, специалистов и работников федеральных органов исполнительной власти и органов исполнительной власти субъектов Российской Федерации;

36) вносит в установленном порядке предложения по совершенствованию организации деятельности структурных подразделений центрального аппарата Министерства, его территориальных органов;

37) принимает участие в пределах компетенции Департамента в работе экспертных и рабочих групп, координационных и совещательных органов, создаваемых Министерством, а также в работе межведомственных комиссий, совещаний, научно-практических конференций, «круглых столов» и симпозиумов по вопросам совершенствования законодательства;

38) самостоятельно принимает решения и ведет переписку по обращениям граждан и запросам юридических лиц по вопросам, относящимся к компетенции Департамента;

39) принимает меры к устранению нарушений законодательства в деятельности территориальных органов Министерства; 

40) получает нормативные акты, литературу и периодические печатные издания, необходимые для работы Департамента;

41) ведет справочно-информационные базы данных; 

42) разрабатывает и вносит в установленном порядке проекты нормативных правовых актов Министерства по вопросам, входящим в компетенцию Департамента.

III. Организация деятельности

6. Департамент возглавляет директор Департамента по делам некоммерческих организаций (далее - Директор), назначаемый на должность и освобождаемый от должности приказом Министерства.

Директор подчиняется непосредственно Министру, а также заместителю Министра, курирующему Департамент.

Директор несет персональную ответственность за выполнение возложенных на Департамент задач и реализацию полномочий.

Директор имеет заместителей, назначаемых на должность и освобождаемых от должности приказом Министерства по представлению Директора.

7. Структура и штатное расписание Департамента устанавливаются приказом Министерства.

В структуру Департамента входят отделы по основным направлениям деятельности Департамента.

8. Директор:

1) распределяет обязанности между своими заместителями, участвует в подготовке должностных регламентов федеральных государственных гражданских служащих (далее – государственные служащие);

2) утверждает положения об отделах Департамента;

3) вносит предложения по структуре, численности и штатному расписанию Департамента;

4) вносит предложения по совершенствованию организации и управления, в том числе регулирования деятельности структурных подразделений центрального аппарата Министерства, его территориальных органов, учреждений, по вопросам, входящим в компетенцию Департамента;

5) организует и контролирует в Департаменте исполнение нормативных правовых актов Российской Федерации и Министерства, документов и поручений руководства Министерства;

6) организует и контролирует своевременное и качественное рассмотрение государственными служащими Департамента обращений граждан, писем общественных объединений, организаций, государственных органов и органов местного самоуправления, а также полноту и законность принятых по ним решений;

7) планирует, организует, регулирует и контролирует деятельность Департамента, его эффективное взаимодействие с другими структурными подразделениями Министерства, заинтересованными федеральными органами исполнительной власти и органами исполнительной власти субъектов Российской Федерации;

8) представляет по доверенности и (или) по поручению Министра в пределах своей компетенции интересы Министерства в органах государственной власти, государственных, общественных организациях и судах, во взаимоотношениях с должностными лицами органов власти иностранных государств, иностранных и международных организаций; участвует в работе межведомственных комиссий органов государственной власти по соответствующим направлениям деятельности Министерства;

9) вносит предложения в планы основных организационных мероприятий Министерства и работы коллегии Министерства, а также в проекты приказов и распоряжений Министерства;

10) обеспечивает и в пределах своих полномочий контролирует соблюдение государственными служащими Департамента законодательства Российской Федерации о государственной гражданской службе, а также исполнительской и служебной дисциплины;

11) вносит предложения о назначении на должности и включении в кадровый резерв, перемещении, освобождении от должности, направлении на обучение и повышение квалификации, награждении государственными наградами и наградами Министерства государственных служащих Департамента, их поощрении и привлечении к дисциплинарной ответственности, в том числе увольнении, присвоении классных чинов, а также ходатайствует о применении к ним мер правовой и социальной защиты;

12) в пределах своей компетенции дает поручения государственным служащим Департамента, обязательные для исполнения;

13) представляет руководству Министерства государственных служащих Департамента для включения их в состав рабочих групп, комиссий, а также для направления в служебные командировки;
14) взаимодействует (в том числе ведет переписку) с департаментами Министерства, другими федеральными органами исполнительной власти, структурными подразделениями Администрации Президента Российской Федерации, Аппарата Правительства Российской Федерации, а также с органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления и организациями по вопросам, относящимся к компетенции Департамента;

15) подписывает служебную документацию в пределах компетенции Департамента;

16) проводит совещания, семинары и иные организационно-методические мероприятия по вопросам компетенции Департамента;

17) обеспечивает в Департаменте режим конфиденциальности служебной переписки и работы с информацией, содержащей сведения, составляющие государственную и иную охраняемую законом тайну, а также не подлежащей разглашению;

18) в соответствии с Инструкцией по делопроизводству в Министерстве визирует организационно-распорядительные документы, контролирует соблюдение порядка их оформления и согласования;

19) осуществляет прием граждан по вопросам, относящимся к компетенции Департамента;

20) в пределах своих полномочий создает резерв кадров для замещения должностей в Департаменте;
21) принимает решения, обязательные к исполнению территориальными органами Министерства по вопросам, относящимся к компетенции Департамента;

22) имеет право подписи:

писем Министерства, адресованных Управлению Федеральной налоговой службы по Москве, для осуществления им функций по ведению единого государственного реестра юридических лиц;
писем Министерства, адресованного заявителю (заявителям), об отказе:

в государственной регистрации общероссийских и международных общественных объединений, политических партий, централизованных религиозных организаций, имеющих местные религиозные организации на территории двух или более субъектов Российской Федерации, религиозных организаций, образуемых указанными централизованными религиозными организациями, представительств иностранных религиозных организаций, отделений международных организаций и иностранных некоммерческих неправительственных организаций, иных некоммерческих организаций, принятие решений о государственной регистрации которых законодательством Российской Федерации отнесено к компетенции Министерства;
в государственной регистрации изменений, вносимых в учредительные документы указанных некоммерческих организаций;

во внесении в единый государственный реестр юридических лиц изменений в сведения об указанных некоммерческих организациях,  не связанных с изменением учредительных документов;
во внесении сведений (изменений в сведения) о филиалах и представительствах международных организаций, иностранных некоммерческих неправительственных организаций в реестр филиалов и представительств международных организаций, иностранных некоммерческих неправительственных организаций;
уведомлений о проведении проверок некоммерческих организаций, контроль за деятельностью которых осуществляется Министерством;
23) осуществляет иные полномочия в соответствии с правовыми актами Министерства.

9. Директор пользуется всеми правами и гарантиями, установленными для государственных служащих законодательством Российской Федерации, другими правами, установленными для руководителей структурных подразделений актами Министерства, а также предоставленными руководством Министерства.

10. В случае отсутствия Директора его обязанности исполняет один из его заместителей.

11. Для обсуждения наиболее важных вопросов деятельности Департамента, контроля за выполнением планов работы, документов и поручений руководства Министерства, а также обмена опытом работы в Департаменте проводятся оперативные совещания.

Решения, принятые на оперативном совещании, оформляются протоколом и являются обязательными для государственных служащих Департамента.

12. Департаменту передаются в установленном порядке соответствующие материальные и технические средства, необходимые для своевременного и качественного осуществления деятельности, им используются в установленном порядке соответствующие информационные банки данных, системы связи и коммуникаций.

13. Департамент осуществляет свою деятельность в соответствии с планами основных организационных мероприятий Министерства и работы коллегии Министерства, приказами и распоряжениями Министерства, а также планом работы Департамента.

14. Делопроизводство и мероприятия по обеспечению режима секретности в Департаменте осуществляются в соответствии с законодательством Российской Федерации и актами Министерства.

15. Права, обязанности, социальные гарантии и ответственность государственных служащих Департамента определяются Федеральным законом от 27 июля 2004 г. № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2004, № 31, ст. 3215; 2006, № 6, ст. 636; 2007, № 10, ст. 1151, 
№ 16, ст. 1828, № 49, ст. 6070; 2008, № 13, ст. 1186), иными нормативными правовыми актами и должностными регламентами.

